
 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

คู่มือการปฏิบัติงาน 
การออกใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
ตาม พรบ.การสาธารณสุข  พ.ศ.  2535 และที่แก้ไขเพิ่มเติม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

กองสาธารณสุขและสิ่งแวดลอ้ม 
เทศบาลตำบลไชยมงคล  จังหวัดนครราชสีมา 

 
 



 

คำนำ 
 

  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  เทศบาลตำบลไชยมงคล  มีอำนาจหน้าที่ เกี่ยวกับสาธารณสุข 
ส่งเสริมสุขภาพอนามัย การป้องกันโรคติดต่อ งานสุขาภิบาลสิ่งแวดล้อม  ประกอบด้วย การส่งเสริมพัฒนาการ
สุขาภิบาลและการออกใบอนุญาตสถานประกอบกิจการต่างๆ ในเขตเทศบาล  ได้แก่  การควบคุมการประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ การควบคุมป้องกันที่เกี ่ยวข้องกับสภาวะแวดล้อม  งานด้านสุขศึกษา   งาน
อนามัยแม่และเด็ก  งานโภชนาการ งานสุขภาพจิต  งานสาะรณสุขมูลฐาน  การอนามัยชุมชน  การพัฒนาระบบ
การให้ความรู้แก่อาสาสมัครรูปแบบต่างๆ ในการสร้างสุขภาพภาคประชาชน งานป้องกันโรคติดต่อในพื้นที่ งาน
ควบคุมแมลง  และพาหะนำโรค งานเฝ้าระวังทางระบาดวิทยา  เป็นต้น  ซึ ่งเป็นไปตามอำนาจหน้าที ่ตาม
พระราชบัญญัติ  เทศบาล  พ.ศ.  2496  แก้ไขเพิ่มเติมถึงปัจจุบัน ได้กำหนดอำนาจหน้าที่ของเทศบาลเมืองไว้ 
เป็น  2  ส่วน  ประกอบด้วยมาตรา  50  และ มาตรา  51  อำนาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติกำหนดแผนและ
ขั้นตอน 
 

  คู่มือการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่จัดทำขึ้น
เนื่องจากกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.  2535  ในปัจจุบัน มีจำนวน
ของประเภทกิจการทั้งสิ้น 141 ประเภท ซึ่งจะเห็นได้ว่ามีจำนวนของประเภทกิจการเพิ่มขึ้นจากเดิม นอกจาก
จำนวนประเภทกิจการมีจำนวนเพิ่มขึ้นแล้ว ปัญหาปัจจัยเสี่ยงหรือมลพิษที่เกิดขึ้นจากการ ประกอบกิจการมี
แนวโน้มเพ่ิมข้ึนโดยพิจารณาจากปัญหาเหตุรำคาญ หรือข้อร้องเรียนจากประชาชนที่ได้รับผลกระทบ ปัญหาปัจจัย
เสี่ยงหรือมลพิษดังกล่าว  หากผู้ประกอบการให้ความสำคัญ โดยการปฏิบัติงานตาม มาตรการหรือมาตรฐานที่
กำหนดนั้น คาดว่าจะส่งผลกระทบลดลง รวมทั้งเจ้าพนักงานท้องถิ่น เจ้าพนักงานสาธารณสุข ต้องมีส่วนในการ
กระตุ้นเตือนให้การสนับสนุนการปฏิบัติงานร่วมกับหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง ในการปฏิบัติงานควบคุมกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพให้เกิดผลได้อย่างดี 
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หลักการและเหตุผล 
  เพื่อให้เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบการอนุญาตการประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ กอง
สาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม  ของเทศบาลตำบลไชยมงคล  สามารถดำเนินการเกี่ยวกับการขออนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ  ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.  2535  ได้อย่างถูกต้อง 
 
ขอบเขต 
  ครอบคลุมการดำเนินงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  ในการดำเนินการอนุญาตประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.  2535  ตั้งแต่ขั้นตอนการรับคำขอ
การตรวจเอกสารการตรวจสอบกิจการก่อนออกใบอนุญาต จนถึงการออกใบอนุญาต 
 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ 
  งานสุขาภิบาลและอนามัยสิ่งแวดล้อม  กองสาธารณสุขและสิ่งแวดล้อม เทศบาลตำบลไชยมงคล 
 
ระเบียบ กฎหมาย และเอกสารที่เกี่ยวข้อง 

1. เทศบัญญัติเทศบาลตำบลไชยมงคล เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 2556 
2. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ.  2535  และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม 
3. แนวทางการควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  

พ.ศ.  2535  และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับปรับปรุง) 
4. คู่มือการปฏิบัติงาน ควบคุมกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ สำหรับเจ้าหน้าที่ผู้ปฏิบัติงาน  

สำนักอนามัยสิ่งแวดล้อม กรมอนามัย กระทรวงสาธารณสุข 
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แผนภูมิขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 
 
 

 
 
 
 

 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

ผู้ขออนุญาตยื่นคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 

เจ้าหน้าที่ตรวจเอกสารคำขอพร้อมเอกสารหลักฐาน 

ให้ถูกต้อง ครบถ้วน 

เจ้าหน้าที่ตรวจด้านสุขลกัษณะของสถานประกอบการ ตามข้อกำหนดใน
ข้อบัญญัติให้ถูกต้อง ไมก่อ่ให้เกิดอันตราย  ไม่ก่อให้เกิดเหตุเดือดร้อนรำคาญ 

กรณีไม่ถูกต้อง แจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้อง  ภายใน 30 วัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาตและเก็บค่าธรรมเนียม 

ลงข้อมูลในทะเบียนประกอบการ และติดตามตรวจด้านสุขลักษณประจำปี  

และแจ้งให้มาต่ออายุใบอนุญาตและเสียค่าธรรมเนียมทุกปี 
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ความหมายและประเภทของกิจการ ที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ หมายถึง กิจการ ที่มีกระบวนการผลิตหรือกรรมวิธีการผลิตที่

ก่อให้เกิดมลพิษหรือสิ่งที่ทำให้เกิดโรค ซึ่งจะมีผลกระทบต่อสุขภาพ อนามัยของประชาชนที่อยู่ในบริเวณข้างเคียง
นั้น ไม่ว่าจะเป็นเรื่องมลพิษทางอากาศ ทางน้ำ ทางเสียง แสง ความร้อน ความสั่นสะเทือน รังสีฝุ่นละอองเขม่า เถ้า 
ฯลฯ กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพเป็นเรื่องหนึ่งที่ บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข  พ.ศ.  2535  
หมวด 7 ที่จะต้องมีการกำกับดูแลการประกอบกิจการ โดยผู้ดำเนินการต้องปฏิบัติเกี่ยวกับการดูแลสภาพ หรือ
สุขลักษณะของสถานที่ที่ใช้ดำเนินกิจการ มีการควบคุม ปัญหามลพิษที่เกิดจากสถานประกอบการของตนและไม่
ก่อให้เกิดอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชน สถานประกอบการที่ไม่มีการป้องกันควบคุมและบำบัดมลพิษ 
อย่างถูกต้อง หรือไม่มีการบริหารจัดการที่ดีพอ ย่อมก่อให้เกิดปัญหาต่อผู้อาศัยใกล้เคียงจนเกิดการร้องเรียน ด้าน
กลิ่นเหม็น อากาศเสีย น้ำเสียและเสียงดัง ตามมา 

 ผลกระทบของกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ เป็นกิจการที่
ต้องมีการกำกับดูแลการประกอบการ เนื่องจากในกระบวนการ ผลิต หรือกรรมวิธีการผลิตในการประกอบการ 
อาจจะเกิดมลพิษหรือผลกระทบต่อสุขภาพได้จากการประกอบการที่ไม่ได้มาตรฐานหรือไม่มีการควบคุมป้องกันที่ด ี

 ขณะนี้ได้มีการออกประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ. 
2558  ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา  เล่มที่ 132 ตอนพิเศษ  165  ง  ลงวันที่  17  กรกฎาคม  2558  
จากนั้นได้มีการแก้ไขเพิ่มเติมประกาศกระทรวงสาธารณสุขดังกล่าว  และได้มีประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง 
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ (ฉบับที่ 2) พ.ศ.  2560  ซึ่งประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่มที่  135  ตอน
พิเศษ  32  ง  ลงวันที่  12  กุมภาพันธ์   2561  โดยจากประกาศท้ังสองฉบับจะครอบคลุมกิจการที่เป็นอันตราย
ต่อสุขภาพ  จำนวน  141  กิจการ  ซึ่งแบ่งออกเป็น  13  กลุ่มกิจการ  ได้แก่ 

1) กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับสัตว์เลี้ยง มี  2 กิจการ 
2) กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับสัตว์และผลิตภัณฑ์ มี 7 กิจการ 
3) กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับอาหาร เครื่องดื่ม ยกเว้นในสถานที่จำหน่ายอาหาร การขายเร่ การขาย 

ในตลาด การผลิตเพ่ือบริโภคในครัวเรือน มี  24  กิจการ 
4) กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับยา เวชภัณฑ์ อุปกรณ์การแพทย์ เครื่องสำอาง ผลิตภัณฑ์ทำความ 

สะอาด มี  5  กิจการ 
5) กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับการเกษตร  มี 9 กิจการ 
6) กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับโลหะหรือแร่ มี 6 กิจการ 
7) กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับยานยนต์ เครื่องจักรหรือเครื่องกล มี 9 กิจการ 
8) กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับไม้หรือกระดาษ มี 8 กิจการ 
9) กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับการบริการ มี 21 กิจการ 
10)  กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับสิ่งทอ มี 8 กิจการ 
11)  กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับหิน ดิน ทราย ซีเมนต์หรือวัตถุที่คล้ายคลึง มี  12  กิจการ 
12)   กลุ่มกิจการที่เก่ียวกับปิโตรเลียม ปิโตรเคมี ถ่านหิน ถ่านโค้ก และสารเคมีต่างๆ มี 17  

กิจการ 
13)   กลุ่มกิจการอ่ืนๆ มี 13  กิจการ 
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ เป็นเรื่องหนึ่งที่บัญญัติไว้ในพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ.   

2535  หมวด 7 ที่จะต้องมีการกำกับดูแลการประกอบกิจการ โดยผู้ดำเนินการต้องปฏิบัติเกี่ยวกับการดูแล สภาพ
หรือสุขลักษณะของสถานที่ที่ใช้ดำเนินกิจการ มีการควบคุมปัญหามลพิษที่เกิดจากสถานประกอบการของตน และ
ไม่ก่อให้เกิดอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชน สถานประกอบกิจการที่ไม่มีการป้องกันควบคุมและบำบัด 
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มลพิษอย่างถูกต้อง  หรือไม่มีการบริหารจัดการที่ดีพอ ย่อมก่อให้เกิดปัญหาต่อผู้อาศัยใกล้เคียงจนเกิดการร้องเรียน 
ด้านกลิ่นเหม็น อากาศเสีย น้ำเสียและเสียงดัง ซึ่งการก่อปัญหาเหล่านี้เกิดจากหลายสาเหตุ ดังนี้ 

1. ผู้ประกอบการไม่ได้คำนึงถึงปัญหาสิ่งแวดล้อมที่ตามมา  จึงไม่มีการวางแผนการดำเนิน 
กิจการ ตั้งแต่เริ ่มต้น ไม่ว่าจะเป็นทำเลที่เหมาะสม การวางผังโครงสร้างของสถานประกอบการ การคัดเลือก
เครื่องจักร ตลอดจนการมีมาตรการควบคุมและป้องกันปัญหาสิ่งแวดล้อม โดยคำนึงถึงพื้นที่หรือเทคโนโลยีที่จะ
บำบัดของเสีย เป็นต้น  

2. สถานประกอบการบางแห่ง ผู้ประกอบการ ผู้ปฏิบัติงานไม่มีความรู้ ความเข้าใจในอันตราย  
ที่เกิดจากการประกอบกิจการนั้น ๆ ทำให้ขาดการวางแผนการจัดการในสถานประกอบการและการไม่เห็น
ความสำคัญของสถานประกอบการ อันอาจก่อให้เกิดอันตราย และผลกระทบต่อสุขภาพและสิ่งแวดล้อม 

3. ผู้ประกอบการรายย่อย ดัดแปลงอาคารพาณิชย์หรือที่อยู่อาศัยเป็นสถานประกอบการ ส่วน 
ใหญ่มักก่อปัญหาต่อชุมชนได้ง่ายและยากต่อการแก้ไข 

4. การควบคุมตรวจสอบ  ควบคุมกำกับดูแลของภาคราชการยังไม่ทั่วถึง 
5. มีความซ้ำซ้อนในด้านองค์กรของรัฐ ตลอดจนมีกฎหมายหลายฉบับที่เก่ียวข้องในการ 

ควบคุมดูแลการประกอบการ ทำให้การควบคุมตรวจสอบไม่มีประสิทธิภาพ 
 
ขั้นตอนการออกใบอนุญาต 

1. เอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น 
1.1  สำเนาบัตรประชาชน 
1.2  สำเนาทะเบียนบ้าน 
1.3  สำเนาทะเบียนบ้านของสถานที่ตั้งประกอบกิจการ พร้อมเอกสารแสดงสิทธิครอบครอง

หรือ 
สัญญาเช่า 

1.4  แผนที่แสดงที่ตั้งสถานประกอบการ การระบุจุดตั้งสถานประกอบกิจการ เพื่อติดตาม
ตรวจเยี่ยม 

1.5 กรณีมอบอำนาจ 
1.5.1 หนังสือมอบอำนาจ 
1.5.2 สำเนาบัตรประชาชนผู้มอบอำนาจ 

  1.6 หลักฐานการอนุญาตตามกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง ได้แก่ 
       1.6.1 ใบอนุญาตตามกฎหมายว่าด้วยอาคาร 
       1.6.2 ใบรับรองการตรวจสุขภาพจากแพทย์ว่าไม่เป็นโรคติดต่อตามที ่กำหนด กรณี
ประกอบการการเกี่ยวกับอาหาร น้ำดื่ม เครื่องดื่ม น้ำแข็ง 
 2. ขั้นตอนการออกใบอนุญาตกรณีการออกใบอนุญาตรายใหม่ 
  2.1 เจ้าหน้าที่ที่ได้รับมอบหมายตรวจสอบความถูกต้องสมบูรณ์ของคำขอ ถ้าปรากฏว่าคำขอไม่
ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามที่กำหนด ให้รวบรวมความไม่ถูกต้องหรือความไม่สมบูรณ์ทั้งหมด แจ้งให้ผู้ขออนุญาต
แก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์ และในกรณีท่ีจะต้องส่งคืนคำขอแก่ผู้ขออนุญาต ให้ทำหนังสือแจ้งความไม่ถูกต้องหรือ
ความไม่สมบูรณ์ให้ทราบภายใน  15  วัน นับแต่วันที่ได้รับคำขอ 
  2.2 ดำเนินการตรวจสภาพด้านสุขลักษณะของสถานที่ เครื่องมือและอุปกรณ์ ระบบกำจัดหรือ
บำบัด ของเสียและอื่น ๆ ตามลักษณะและประเภทของกิจการนั้นๆ ตามที่กำหนดไว้ในเทศบัญญัติของเทศบาล
ตำบลไชยมงคล 
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   (1)  กรณีมีสภาพถูกต้องครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ หรือถูกต้องครบถ้วนตามแต่สมควรให้
มีการปฏิบัติการใดๆ ให้เสนอความเห็นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นว่า “สมควรออกใบอนุญาต” หรือ สมควรออก
ใบอนุญาตโดยมีเงื่อนไข”  
   (2)  กรณีมีสภาพไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้ผู้ทำการตรวจสภาพมีคำแนะนำให้ผู้ขออนุญาต
แก้ไขปรับปรุงให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาอันสมควร (ตามตัวอย่างหนังสือแจ้งคำแนะนำให้แก้ไขปรับปรุง
สภาพของสถานที่ประกอบกิจการ) ถ้าผู้ขออนุญาตไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามคำแนะนำให้เสนอ ความเห็น
ว่า “ไม่สมควรออกใบอนุญาต” พร้อมด้วยเหตุผลดังกล่าว (ตามตัวอย่างแบบรายงานการตรวจสภาพและเสนอ
ความเห็นการพิจารณาอนุญาต) 
  2.3 ออกใบอนุญาตหรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตพร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขออนุญาตทราบ
ภายใน  30  วัน นับตั้งแต่วันที่ได้รับคำขอ 
   (1) กรณีเจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบอนุญาต (ตามตัวอย่างแบบใบอนุญาต) ให้มีหนังสือ
แจ้งการอนุญาตแก่ผู้ขออนุญาตทราบโดยกำหนดให้ผู้ขอใบอนุญาตต้องไปรับใบอนุญาตที่เทศบาลตำบลไชยมงคล 
ภายในระยะเวลาอันสมควร (ทั ้งนี ้ไม่ควรเกิน 15 วันนับแต่วันที ่ได้รับหนังสือ) และใ ห้ชำระค่าธรรมเนียม 
ใบอนุญาต ณ งานจัดเก็บรายได้กองคลัง หากพ้นกำหนดถือว่าไม่ประสงค์จะรับใบอนุญาต เว้นแต่มีเหตุหรือข้อแก้
ตัวอันสมควร (ตามตัวอย่างหนังสือแจ้งการอนุญาต) 
   (2) กรณีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่ออกใบอนุญาต ให้แจ้งต่อผู้ขอใบอนุญาตทราบภายใน  
7  วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ 
   (3) กรณียังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ภายในระยะเวลา  30  วัน ให้ขยายเวลาออกไป
ได้อีกไม่เกิน  2  ครั้งๆ ละไม่เกิน 15 วัน และจัดทำหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุจำเป็นแต่ละครั้งให้ผู้ขอ
ใบอนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา 
 3. ขั้นตอนการออกใบอนุญาตกรณีต่อใบอนุญาต 
  3.1 ผู ้ประสงค์ต่ออายุใบอนุญาตต้องยื ่นคำขอต่อใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ ่นก่อน
ใบอนุญาตสิ้นอาย ุ
  3.2 เจ้าหน้าที่รับผิดชอบตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของคำขอ ถ้าคำขอดังกล่าวไม่ถูกต้อง
ครบถ้วน ให้รวบรวมความไม่ถูกต้องครบถ้วนนั้นทั้งหมด แจ้งให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตทราบเพื่อแก้ไขให้ถูกต้อง
ครบถ้วน ในกรณีที่ต้องส่งคืนคำขอแก่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต ให้ส่งคืนคำขอพร้อมแจ้ งความไม่ถูกต้องครบถ้วนให้
ทราบภายใน 15 วันนับแต่ได้รับคำขอ 
  3.3 ดำเนินการตรวจสภาพด้านสุขลักษณะของสถานที่ เครื่องมือหรืออุปกรณ์ระบบกำจัดหรือ
บำบัด ของเสียและอ่ืน ๆ ตามลักษณะและประเภทของกิจการนั้น ตามท่ีกำหนดไว้ในเทศบัญญัติของเทศบาลตำบล
ไชยมงคล 
   (1) กรณีมีสภาพถูกต้องครบถ้วนตามที่กำหนดไว้ หรือถูกต้องครบถ้วนตามแต่สมควรให้
มีการปฏิบัติการใด ๆ ให้เสนอความเห็นต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นว่า “สมควรให้ต่ออายุใบอนุญาต” หรือ สมควรให้
ต่ออายุใบอนุญาตโดยมีเงื่อนไข” 
   (2) กรณีมีสภาพไม่ถูกต้องครบถ้วน ให้ผู้ทำการตรวจสภาพมีคำแนะนำให้ผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาตแก้ไข ปรับปรุงให้ถูกต้องครบถ้วนภายในระยะเวลาอันสมควร (ตามตัวอย่างหนังสือแจ้งคำแนะนำให้
แก้ไขปรับปรุงสภาพของสถานประกอบกิจการ) ถ้าผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถู กต้องตาม
คำแนะนำให้เสนอความเห็นว่า “ไม่สมควรให้ต่ออายุใบอนุญาต” พร้อมด้วยเหตุผลดังกล่าว 
 3.4 ออกใบอนุญาต หรือกรณีเจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อนุญาตให้ต่อใบอนุญาต ให้แจ้งข้อเท็จจริง และเหตุ
ที่จะไม่ต่ออายุใบอนุญาตประกอบกิจการเป็นหนังสือ เพื่อให้ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตได้มีโอกาสโต้แย้งหรือคัดค้าน
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ชี้แจงแสดงหลักฐานของตนภายในกำหนดเวลาอันสมควร (ตามตัวอย่างหนังสือแจ้งเหตุผลการไม่อนุญาตให้
ประกอบกิจการ) หากล่วงเลยกำหนดเวลาดังกล่าวแล้วผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่แจ้งความเห็นใดๆ หรือมีการแจ้ง
ความเห็นแต่เจ้าพนักงานท้องถิ่นเห็นว่าไม่มีเหตุผลเพียงพอ ให้มีคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาต (ตามตัวอย่าง
หนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาตให้ต่อใบอนุญาต) 
รายละเอียดการดำเนินการ 
 เมื่อได้รับคำขอใบอนุญาตหรือ คำขอต่ออายุใบอนุญาตให้เจ้าหน้าที่ตรวจความถูกต้องและความสมบูรณ์
ของคำขอ ถ้าปรากฏว่าคำขอดังกล่าวไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือเงื่อนไขที่กำหนดไว้ใน
เทศบัญญัตินี้ ให้เจ้าหน้าที่รวบรวมความไม่ถูกต้องหรือความไม่สมบูรณ์นั้นทั้งหมด และแจ้งให้ผู้ขออนุญาตแก้ไขให้
ถูกต้องและสมบูรณ์ในคราวเดียวกัน 
 ในกรณีจำเป็นที่จะต้องส่งคืนคำขอแก่ผู้ขออนุญาต ก็ให้ส่งคืนคำขอพร้อมทั้งแจ้งความไม่ถูกต้องหรือ 
ความไม่สมบูรณ์ให้ทราบ ภายในสิบห้าวันนับแต่วันได้รับคำขอ เมื่อคำขอรับใบอนุญาตที่ถูกต้องสมบูรณ์แล้ว กรณี
ยื่นขออนุญาตในรายใหม่ และขอต่ออายุใบอนุญาต ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน และตรวจสุขลักษณะ
ของสถานประกอบกิจการ 
 เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบอนุญาต หรือมีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาต พร้อมด้วยเหตุผลให้ ผู้ขอ
อนุญาตทราบ ภายในสามสิบวันนับแต่วันได้รับคำขอซึ่งมีรายละเอียดถูกต้องหรือครบถ้วน ตามที่กำหนดในเทศ
บัญญัต ิ
 ในกรณีที่มีเหตุจำเป็นที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้
ภายในกำหนดเวลา ให้ขยายเวลาออกไปได้อีกไม่เกินสองครั้ง ครั้งละไม่เกินสิบห้าวัน แต่ต้องมีหนังสือแจ้งการขยาย
เวลาและเหตุจำเป็นแต่ละครั้งให้ผู ้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้นกำหนดเวลา  หรือตามที่ได้ขยายเวลาไว้ แล้วนั้น 
แล้วแต่กรณี 
 ในกรณีออกใบอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ่นอาจกำหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะ  ให้ผู้รับใบอนุญาตปฏิบัติ เพ่ือ
ป้องกันอันตรายต่อสุขภาพหรือป้องกันเหตุรำคาญ เพ่ิมจากท่ีกำหนดไว้โดยทั่วไปในเทศบัญญัติก็ได้ 
 ใบอนุญาตที่ออกให้ใช้ได้สำหรับกิจการประเภทเดียวและสำหรับสถานที่ประกอบกิจการแห่งเดียว หาก
สถานประกอบกิจการมีการประกอบกิจการมากกว่าหนึ่งกิจการ ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสียค่าธรรมเนียม การออก
ใบอนุญาตประเภทอื่น ตามอัตราที่กำหนดไว้ในเทศบัญญัติฯ 
 ผู้ได้รับการอนุญาตต้องมารับใบอนุญาตภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งการอนุญาตจาก เจ้า
พนักงานท้องถิ่น หากไม่มารับภายในกำหนดเวลาดังกล่าว  โดยไม่มีเหตุอันควรให้ถือว่าสละสิทธิ์ 
 บรรดาใบอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพที่ออกให้ตามข้อบัญญัติให้มีอายุหนึ่งปี นับแต่
วันที่ออกใบอนุญาต และให้ใช้ได้เพียงในเขตอำนาจของเทศบาลตำบลไชยมงคล เท่านั้น 
 การขอต่ออายุใบอนุญาตจะต้องยื ่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ ้นอายุ  เมื ่อได้ยื ่นคำขอพร้อมกับเสีย
ค่าธรรมเนียมแล้วให้ประกอบกิจการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่ต่ออายุใบอนุญาต 
 การอนุญาตและการต่ออายุใบอนุญาตให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขที่กำหนดไว้ของเทศ
บัญญัติเทศบาลตำบลไชยมงคล  เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ พ.ศ.  2559 
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ขั้นตอนการขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 
 

ขั้นตอน กระบวนการ ระยะเวลา ตัวช้ีวัด 
ขั้นตอนที่ 1 ยื่นคำร้องขออนุญาตประกอบกิจการที่

เป็นอันตรายต่อสุขภาพตามประเภท
กิจการที่กำหนดไว้ในข้อบัญญัติตำบล
ไชยมงคล เรื่อง กิจการที่เป็นอันตรายต่อ
สุขภาพ พ.ศ.  2559 

1 ชั่วโมง - คำร้องพร้อมเอกสาร 

ขั้นตอนที่ 2 ตรวจความถูกต้องครบถ้วนของคำขอ
และความครบถ้วนของเอกสาร 

ภายในวันที่ยื่นคำขอ
ต่อเจ้าหน้าที่ 

ผลการตรวจเอกสารหรือ
หนังสือบันทึกแจ้งความ
บกพร่องให้ผู้ยื่นคำร้อง 

- กรณีเอกสารคำขอ มีข้อมูลไม่ครบ ไม่
ถูกต้อง 

ภายใน 1 วัน แจ้งให้
แก้ไขหรือเพ่ิมเติม 

 

- กรณีเอกสารประกอบ มีไม่ครบ 
ไม่ถูกต้อง 

ภายใน 15 วันให้
แก้ไขหรือยื่นเพ่ิมเติม 
หากไม่ครบคืนคำขอ 

 

ขั้นตอนที่ 3 การตรวจสุขลักษณะของสถานประกอบ
กิจการให้เป็นไปตามข้อกำหนดใน
ข้อบัญญัติฯ 
- กรณีผ่านด้านสุขลักษณะ 
 

ภายใน 30 วัน นับ
จากวันที่ยื่น เอกสาร
ครบถ้วน 

รายงานผลการตรวจด้าน
สุขลักษณะของสถาน
ประกอบกิจการ 

 - กรณีไม่ผ่านด้านสุขลักษณะ แจ้งให้
ปรับปรุงแก้ไขให้ถูกต้อง 

ภายใน 30 วัน นับ
จากวันที่ยื่น เอกสาร
ครบถ้วน 

 

 - กรณีไม่อนุญาต 
ให้มีหนังสือแจ้งคำสั่งไม่อนุญาต 
พร้อมด้วยเหตุผลให้ผู้ขออนุญาตทราบ 

ภายใน 30 วัน นับ
จากวันที่ยื่นเอกสาร 
ครบถ้วน 

หนังสือแจ้งคำสั่งไม่
อนุญาตและเหตุผล 

 - กรณีท่ีมีเหตุจำเป็น เจ้าพนักงาน
ท้องถิ่นไม่อาจออกใบอนุญาต หรือยังไม่
อาจมีคำสั่งไม่อนุญาตได้ตามกำหนด 30 
วัน ให้แจ้งขอขยายเวลา ออกไปอีกไม่
เกิน 2 ครั้ง ครั้งละ ไม่เกิน 15 วัน โดย
ต้องมีหนังสือแจ้งการขยายเวลาและเหตุ
จำเป็นให้ผู้ขออนุญาตทราบก่อนสิ้น
กำหนดเวลาแต่ละช่วง 

ภายใน 30 วัน ขอ
ขยายเวลาออกไปอีก
ไม่เกิน 2 ครั้ง ครั้งละ
ไม่เกิน 15 วัน 

หนังสือแจ้งการขยายเวลา
และเหตุจำเป็น 
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ขั้นตอน กระบวนการ ระยะเวลา ตัวช้ีวัด 

ขั้นตอนที่ 4 การออกใบอนุญาตโดยอาจมีการกำหนด
เงื่อนไข โดยเฉพาะให้ผู้รับใบอนุญาต
ปฏิบัติเพื่อป้องกันอันตรายต่อสุขภาพ
หรือป้องกันเหตุรำคาญ เพิ่มเติมจากท่ี
กำหนดในข้อบัญญัติก็ได้ 

ภายใน 5 วัน 
หลังจากผ่านการ

ตรวจด้านสุขลักษณะ 

หนังสือใบอนุญาต
ประกอบกิจการที่เป็น
อันตรายต่อสุขภาพ
ประเภทที่ยื่นขอ 

ขั้นตอนที่ 5 ปรับปรุงข้อมูลในทะเบียนผู้ประกอบ
กิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ 

ภายใน 3 วัน ข้อมูลรายชื่อรายใหม่ใน
ทะเบียนผู้ประกอบการ 

 
 ผู้ได้รับใบอนุญาตต้องเสียค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาตตามอัตราที่กำหนดไว้ท้ายเทศบญัญัติ

นี้ใน วันที่มารับใบอนุญาต สำหรับกรณีที่เป็นการขอรับใบอนุญาตครั้งแรก หรือก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุ สำหรับ 
กรณีที่เป็นการขอต่อใบอนุญาตตลอดเวลาที่ยังดำเนินกิจการนั้น ถ้ามิ ได้เสียค่าธรรมเนียมภายในเวลาที่กำหนดให้
ชำระค่าปรับเพิ่มข้ึนอีกร้อยละยี่สิบของจำนวนค่าธรรมเนียมที่ค้างชำระ เว้นแต่ผู้ได้รับใบอนุญาตจะได้บอกเลิกการ
ดำเนินกิจการนั้นก่อนถึงกำหนดการเสียค่าธรรมเนียมครั้งต่อไป 

 ในกรณีที่ผู้มีหน้าที่ต้องเสียค่าธรรมเนียม ค้างชำระค่าธรรมเนียมและเจ้าพนักงานท้องถิ่นได้มี
หนังสือเตือนเกินกว่าสองครั้ง ให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการดำเนินกิจการไว้ จนกว่าจะได้เสีย
ค่าธรรมเนียมและค่าปรับจนครบถ้วน 

 ในกรณีที่ใบอนุญาตสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระสำคัญ ให้ผู้ได้รับใบอนุญาตยื่นคำขอรับ 
ใบแทนใบอนุญาต ภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้ทราบถึงการสูญหาย ถูกทำลาย หรือชำรุด 

 การออกใบแทนใบอนุญาต ให้เจ้าพนักงานท้องถิ ่นดำเนินตามหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื ่อนไข
ดังต่อไปนี้  

(1) ในกรณีใบอนุญาตสูญหาย ให้ผู ้ยื ่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาตนำสำเนาบันทึกการแจ้งความต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่แห่งท้องที่ท่ีใบอนุญาตสูญหายมาแสดงต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกอบด้วย 

(2) ในกรณีใบอนุญาตถูกทำลาย หรือชำรุดในสาระที่สำคัญ ให้ผู ้ยื ่นคำขอรับใบแทนใบอนุญาตนำ
ใบอนุญาตเดิมเท่าท่ีเหลืออยู่ มาแสดงต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นประกอบด้วย 

ในกรณีที่ปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาต ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติ การ
สาธารณสุข พ.ศ. 2535  กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  หรือ ข้อบัญญัตินี้ 
หรือเงื่อนไขที่ระบุไว้ในใบอนุญาตในเรื่องที่กำหนดไว้เกี ่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ได้รับ ใบอนุญาตตาม
ข้อบัญญัตินี้ เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจสั่งพักใช้ใบอนุญาตได้ภายในเวลาที่เห็นสมควร แต่ต้องไม่เกินสิบห้าวัน 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอำนาจออกคำสั่งเพิกถอนใบอนุญาต เมื่อปรากฏว่าผู้รับใบอนุญาต 
(1) ถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตตั้งแต่สองครั้งขึ้นไปและมีเหตุที่จะต้องถูกสั่งพักใช้ใบอนุญาตอีก 
(2) ต้องคำพิพากษาถึงที่สุดว่าได้กระทำความผิด ตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 

2535 
(3) ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

กฎกระทรวงที่ออกตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  หรือข้อบัญญัตินี้ หรือเงื่อนไขที่ระบุไว้ใน
ใบอนุญาตในเรื่องที่กำหนดไว้เกี ่ยวกับการประกอบกิจการตามที่ได้รับใบอนุญาตตามเทศบัญญัตินี ้ และการ  
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ไม่ปฏิบัติหรือปฏิบัติไม่ถูกต้องนั้นก่อให้เกิดอันตรายอย่างร้ายแรงต่อสุขภาพของประชาชน หรือมีผลกระทบต่อ
สภาวะความเป็นอยู่ที่เหมาะสมกับการดำรงชีพของประชาชน 
 คำสั่งพักใบอนุญาตและคำสั่งเพิกถอนใบอนุญาต ให้ทำหนังสือแจ้งให้ผู้รับใบอนุญาตทราบในกรณีไม่พบ
ผู้รับใบอนุญาต หรือผู้รับใบอนุญาตไม่ยอมรับคำสั่งดังกล่าว ให้ส่งคำสั่งโดยทางไปรษณีย์ตอบรับหรือให้ปิดคำสั่งนั้น
ไว้ในที่เปิดเผยเห็นได้ง่าย ณ ภูมิสำเนาหรือสำนักทำการงานของผู้รับใบอนุญาต และให้ถือว่าผู้รับใบอนุญาตนั้นได้
รับทราบคำสั่งแล้วตั้งแต่เวลาที่คำสั่งไปถึงหรือวันปิดคำสั่ง แล้วแก่กรณี 
 ผู้ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาตจะขอรับใบอนุญาตสำหรับการประกอบกิจการที่ถูกเพิกถอนใบอนุญาตอีกไม่ได้
จนกว่าจะพ้นกำหนดหนึ่งปีนับแต่วันที่ถูกสั่งเพิกถอนใบอนุญาต 
 แนวทางการปฏิบัติของผู้ได้รับใบอนุญาตเพ่ือป้องกันอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนตามกำหนด
ไว้ในข้อบัญญัติ 
สถานที่ตั้ง ลักษณะอาคาร และการสุขาภิบาล 
 สถานประกอบกิจการต้องตั้งอยู่ห่างจากชุมชน วัด ศาสนสถาน โบราณสถาน โรงเรียนสถาบันการศึกษา 
โรงเรียน หรือสสถานที่อื่นๆ ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานและกฎหมายอื่นที่เกี่ยวข้องทั้งนี้ ในกรณีที่สถานประกอบ
กิจการที่เข้าข่ายเป็นโรงงาน สถานประกอบกิจการนั้นจะต้องมีสถานที่ตั้งตามที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นโดยคำแนะนำ
ของเจ้าพนักงานสาธารณสุขประกาศกำหนด โดยคำนึงถึงลักษณะและประเภทของการประกอบกิจการของสถาน
ประกอบกิจการนั้น ๆ เพื่อป้องกันการเกิดอันตรายต่อสุขภาพอนามัยของประชาชนหรือก่อเหตุรำคาญของ
ประชาชนด้วย 
 สถานประกอบกิจการที่มีอาคาร ต้องปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
 1. ต้องเป็นอาคารที่มีความมั่นคง แข็งแรง เหมาะสมที่จะประกอบกิจการที่ขออนุญาตได้ตามกฎหมายว่า
ด้วยการควบคุมอาคารและกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 
 บันไดหนีไฟหรือทางออกฉุกเฉิน มีลักษณะเป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารและกฎหมายอ่ืน
ที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ ต้องไม่มีสิ่งกีดขวาง มีแสงสว่างเพียงพอ และมีป้ายหรือเครื่องหมายแสดงชัดเจน โดยทางออก
ฉุกเฉินต้องมีไฟส่องสว่างฉุกเฉินเมื่อระบบไฟฟ้าปกติขัดข้อง 
 2. ต้องจัดให้มีระบบการจัดแสงสว่างและการระบายอากาศให้เป็นไปตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุม
อาคารและกฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง 
 3. ต้องมีห้องน้ำและห้องส้วม ตามแบบและจำนวนที่กำหนดในกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารและ
กฎหมายอื่นที่เก่ียวข้อง และมีการดูแลรักษาความสะอาดให้อยู่ในสภาพที่ถูกสุขลักษณะเป็นประจำ 
 สถานประกอบกิจการที่คนงานอาจเปรอะเปื้อนจากสารเคมี วัตถุอันรายหรือสิ่งอ่ืนใดอันอาจเป็นอันตราย
ต่อสุขภาพต้องจัดให้มีที่อาบน้ำฉุกเฉิน ที่ล้างตาฉุกเฉิน ตามความจำเป็นและเหมาะสมกับคุณสมบัติของวัตถุ
อันตรายและขนาดของการประกอบกิจการตามที่กำหนดไว้ในกฎหมายว่าด้วยวัตถุอันตรายและกฎหมายอื ่นที่
เกี่ยวข้อง 
 สถานประกอบกิจการต้องมีการเก็บ รวบรวม หรือกำจัดมูลฝอยที่ถูกสุขลักษณะ ดังนี้ 
 1. มีภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับ ที่เหมาะสมและเพียงพอกับปริมาณและประเภทมูลฝอย รวมทั้งมี
การทำความสะอาดภาชนะบรรจุหรือภาชนะรองรับและบริเวณท่ีเก็บภาชนะนั้นอยู่เสมอ 
 2. ในกรณีที่มีการกำจัดเอง ต้องได้รับความเห็นชอบจากเจ้าพนักงานท้องถิ่นและต้องดำเนินการให้ถูกต้อง
ตามข้อบัญญัติว่าด้วยการกำจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย 
 3. กรณีที่มีมูลฝอยที่ปนเปื้อนสารพิษหรือวัตถุอันตรายหรือสิ่งอื่นใดที่อาจเป็นอันตรายต่อสุขภาพหรือมี
ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม จะต้องดำเนินการให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
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 สถานประกอบกิจการต้องมีการป้องกันและกำจัดแมลงและสัตว์ที่เป็นพาหะของโรคติดต่อให้ถูกต้องตาม
หลักวิชาการสุขาภิบาลสิ่งแวดล้อม 
 สถานประกอบกิจการที่มีโรงอาหารหรือห้องครัวที่จัดไว้สำหรับการประกอบอาหาร การปรุงอาหารสะสม
อาหารสำหรับคนงาน ต้องมีการดำเนินการให้เป็นไปตามข้อบัญญัติว่าด้วยสถานที่จำหน่ายอาหารและสถานที่
สะสมอาหาร 
 สถานประกอบกิจการต้องจัดวางสิ่งของให้เป็นระเบียบเรียบร้อย ปลอดภัย เป็นสัดส่วนและต้องรักษา
ความสะอาดอยู่เสมอ 
 การอาชีวอนามัยและความปลอดภัย 
 สถานประกอบกิจการต้องมีมาตรการความปลอดภัยในการทำงาน และปฏิบัติให้เป็นไปตามกฎหมายว่า
ด้วยการคุ้มครองแรงงานและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
 สถานประกอบกิจการต้องจัดให้มีการป้องกันเพ่ือความปลอดภัย ดังนี้ 

1. มีระบบสัญญาณเตือนเพลิงไหม้และเครื่องดับเพลิง ตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคารและ 
กฎหมายที่เกี่ยวข้อง ทั้งนี้ จะต้องมีการบันทึกการบำรุงรักษาเครื่องดับเพลิงอย่างน้อยหกเดือนต่อครั้ง และมีการ
ฝึกอบรมการดับเพลิงเบื้องต้นจากหน่วยงานที่ทางราชการกำหนดหรือยอมรับ ให้แก่คนงานไม่น้อยกว่าร้อยละสี่สิบ
ของจำนวนคนงานในสถานประกอบกิจการนั้น 
 2. กรณีที่มีวัตถุอันตราย ต้องมีสถานที่ที ่ปลอดภัยสำหรับเก็บรักษาวัตถุอันตรายหรือสิ่งของที่อาจ
ก่อให้เกิดอันตรายหรืออัคคีภัยได้ง่ายไว้โดยเฉพาะ ตามกฎหมายว่าด้วยวัตถุอันตรายและกฎหมายอื่นท่ีเกี่ยวข้อง 
 การควบคุมของเสีย มลพิษหรือสิ่งใดๆ ที่เกิดจากการประกอบกิจการ 
 สถานประกอบกิจการใดที่การประกอบกิจการอาจก่อให้เกิดมลพิษทางเสียงหรือความสั่นสะเทือนมลพิษ
ทางอากาศ มลพิษทางน้ำ ของเสียอันตราย หรือมีการใช้สารเคมีหรือวัตถุอันตรายจะต้องดำเนินการควบคุมและ
ป้องกันมิให้เกิดผลกระทบจนเป็นเหตุรำคาญหรือเป็นอันตรายต่อสุขภาพของคนงานและผู้อยู่อาศัยบริเวณใกล้เคียง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบตัิงานการอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตาม พรบ.การสาธารณสุข  2535 
เทศบาลตำบลไชยมงคล  จังหวัดนครราชสมีา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบตัิงานการอนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตรายต่อสุขภาพ ตาม พรบ.การสาธารณสุข  2535 
เทศบาลตำบลไชยมงคล  จังหวัดนครราชสมีา 

 
 

 
 
ที่............/................          สำนักงาน.......................................................  

วันที่.........เดือน.............................พ.ศ. .....................  

เรื่อง  ขอแก้ไขความไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ของคำขอรับใบอนุญาตการประกอบกิจการ  
เรียน .........................................................................  

ตามท่ีท่านได้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ......................  
.............................................................. เม่ือวันท่ี.................................................................................. น้ัน  

เจ้าพนักงานท้องถิ่นได้ตรวจคำขอของท่านแล้วพบว่าคำขอไม่ถูกต้องหรือไม่สมบูรณ์ดังนี้  
1) ............................................................... .............................................  
2) ................................................ ............................................................  
3) ............................................. ...............................................................  
4) .............................................. .............................................................  
5) ........................................ ...................................................................  
จึงขอแจ้งให้ท่านทราบเพื่อดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องภายใน ..........................วัน นับแต่วันที่

ได้รับหนังสือนี้ หากท่านไม่ดำเนินการแก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาดังกล่าว จะถือว่าท่านไม่ประสงค์จะขอรับ
ใบอนุญาตประกอบกิจการนี้และจะไม่พิจารณาคำขอของท่านพร้อมทั้งส่งคืนเอกสารทั้งหมดให้แก่ท่านต่อไป  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการต่อไปด้วย  
         ขอแสดงความนับถือ  

 
ลงชื่อ ..........................................................................  

(.........................................................................)  
ตำแหน่ง .................................................................  

             เจ้าพนักงานท้องถิ่น 
 
ส่วนราชการ.......................................................................................................  
โทร ...................................................... โทรสาร .............................................. 
E-mail …………………………………………………………………………………....…..………  
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ที่............/................          สำนักงาน.......................................................  

วันที่.........เดือน.............................พ.ศ. ......................  
 
เรื่อง  คำแนะนำให้แก้ไขปรับปรุงสภาพของสถานประกอบกิจการ  
เรียน  .........................................................................  
อ้างถึง  ใบรับคำขออนุญาต เลขที่ ...........ลงวันที่ ...........เดือน.....................พ.ศ. .........  

ตามที่ท่านได้ยื่นคำขอรับใบอนุญาตต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นเพื่อประกอบกิจการ.................................... 
และราชการส่วนท้องถิ่นได้ออกใบรับคำขออนุญาต ไว้ตามท่ีอ้างถึง นั้น  

เนื่องจากเจ้าพนักงานได้ตรวจสภาพด้านสุขลักษณะของสถานที่ เครื่องมือหรืออุปกรณ์ระบบ กำจั ดหรือ
บำบัดของเสียและอื่นๆ ของสถานประกอบกิจการของท่านแล้วพบว่ายังไม่ครบถ้วนถูกต้องตามที่ กำหนดไว้ใน
ข้อบัญญัตทิ้องถิ่น ดังนี้  

1) ........................................................................................................... ....................................  
2) ................................................................................................................... ............................ 
3) ...................................................................................................................... ......................... 
4) ......................................................................................................................... ..................... 
5) ..................................................................................................................... ......................... 

ฉะนั้น จึงขอให้ท่านแก้ไขให้ถูกต้องและสมบูรณ์เพื่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะได้ดำเนินการ พิจารณา  
การอนุญาตต่อไป จึงเรียนมาเพ่ือโปรดดำเนินการต่อไปด้วย 

 
ขอแสดงความนับถือ  

ลงชื่อ ..........................................................................  
(.........................................................................)  

ตำแหน่ง .................................................................  
   เจ้าพนักงานท้องถิ่น 

 
ส่วนราชการ.......................................................................................................  
โทร ...................................................... โทรสาร .............................................. 
E-mail ……………………………………………………………………………………..………… 
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